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	CHECKLIST PER LA VERIFICA DELLE REGOLARITA’ AMMINISTRATIVO-CONTABILE 
DELLE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO DEL CONTRATTO 
DA PARTE DEI SOGGETTI ATTUATORI PRIVATI
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	 
	Anagrafica Intervento
	 
	 

	
	Missione
	
	
	

	
	Componente
	
	
	

	
	Misura/sub-misura
	
	
	

	 
	Riforma o investimento/ sub-investimento
	 
	 
	 

	
	Titolo intervento
	
	
	

	
	Soggetto Attuatore
	
	
	

	
	Soggetto Realizzatore
	
	

	


	
	Procedura di appalto applicata 
	(Procedura aperta, ristretta, etc.)
	

	

	
	CIG
	
	
	

	
	Titolo bando di gara
	
	
	

	
	Atto di riferimento
	(Riferimento del contratto stipulato, data, RDO/ODA)
	
	

	
	CUP 
	

	
	

	
	Localizzazione intervento
	

	


	

	
	Data di avvio e conclusione progetto
	Avvio: [___________]
Conclusione: [___________]

	

	

	 
	Costo totale intervento (€)
	 [al netto di IVA]
	 
	 

	 
	di cui costo ammesso PNRR (€)
	 [al netto di IVA]
	 
	 

	
	Costo della procedura (importo a base d’asta)
	
	
	

	
	Costo della procedura (importo contratto)
	
	
	

	
	Luogo di conservazione della documentazione
(Ente/Ufficio/Stanza o Server/archivio informatico
	
	
	








	Verifica affidamenti   
	SI
	NO
	N.A.
	Elenco dei documenti verificati
	Note
	Oggetto del controllo[footnoteRef:1] [1: Viene indicato, laddove necessario, il contenuto della verifica rispetto allo specifico punto di controllo e, a titolo esemplificativo ma non esaustivo, la documentazione da prendere in esame per l’effettuazione del controllo.] 


	A
	Parte generale 

	1
	E’ presente il riferimento esplicito al finanziamento da parte dell’UE e all’iniziativa Next Generation EU [Reg. (UE) 2021/241 art.34]?
	
	
	
	
	
	· Capitolato
· Richiesta di preventivi
· Contratto
· Documentazione giustificativa di spesa prodotta dal soggetto realizzatore e connessa all’avanzamento delle attività e di eventuali milestone e target

	2
	E’ stato controllato il rispetto delle condizionalità PNRR?
(obblighi derivanti da quanto indicato negli Atti Programmatici della Misura in riferimento al Council Implementing Decision (CID) ed all’Operational Arrangements (OA) (ulteriori requisiti) incluso il contributo programmato al Target della Misura di riferimento)

	
	
	
	
	
	· Capitolato
· Richiesta di preventivi
· Contratto
· Verifica della tempistica di realizzazione delle attività progettuali 
· Rilascio di eventuali “output” di conclusione delle attività
· Documentazione giustificativa di spesa prodotta dal soggetto realizzatore e connessa all’avanzamento delle attività e di eventuali milestone e target

	3
	In merito al rispetto del principio di "non arrecare un danno significativo agli obiettivi ambientali" (DNSH) [Reg. (UE) 2020/852 art. 17] sono state richieste le opportune autodichiarazioni/attestazioni al soggetto realizzatore.  In relazione al cronoprogramma e al Regime DNSH dell’investimento sono stati controllati tutti gli elementi (ex ante/ex post) della checklist collegata alla scheda tecnica di riferimento e la presenza della documentazione probatoria?
	
	
	
	
	
	· Capitolato,
· Richiesta di preventivi,
· Contratto
· Documenti del progetto approvato 
· Attestazioni/autodichiarazioni da parte del soggetto realizzatore
· Checklist DNSH e relativa documentazione

	4
	E’ stato controllato, qualora pertinente, il rispetto degli ulteriori requisiti PNRR (principio del tagging climatico e digitale [Reg. (UE) 2021/241])?
	
	
	
	
	
	· Capitolato,
· Richiesta di preventivi,
· Contratto
· Verifica del rispetto degli obblighi concordati in fase di stipula del contratto e relativi in particolare al contributo all’indicatore comune e ai tagging ambientali e digitali

	5
	Sono stati forniti i dati necessari per l’identificazione del titolare effettivo e l’autodichiarazione (ai sensi degli artt. 46 e 47 DPR 445/2000) sull’ assenza di conflitto di interessi? [Reg. finanziario (UE, Euratom) 2018/1046 e Reg. (UE) 2021/241 art.22]
	
	
	
	
	
	· Capitolato,
· Richiesta di preventivi,
· Contratto
· Verifiche sul titolare effettivo e sul conflitto di interessi

	6
	E’ stata verificata la presenza, all’interno dei documenti giustificativi di spesa, degli elementi obbligatori di tracciabilità previsti dalla normativa vigente per poter garantire l’assenza del c.d. doppio finanziamento? 
(accertamento che non vi sia una duplicazione del finanziamento degli stessi costi da parte del dispositivo e di altri programmi dell'Unione [Reg. (UE) 2021/241 art.9])
	
	
	
	
	
	· Capitolato
· Richiesta di preventivi
· Contratto
· CUP
· CIG
· c/c per la tracciabilità flussi finanziari, 
· titolo dell’intervento 
· riferimento al finanziamento da parte dell’Unione europea e all’iniziativa Next Generation UE

	B
	Verifica della selezione del fornitore e del contratto 

	1
	Ci sono procedure interne all’organizzazione che prevedono iniziative atte a scongiurare, prevenire e contrastare reati, potenziali o effettivi, imputabili all’Ente contemplati nel d.lgs 231/2001 circa la responsabilità amministrativa degli Enti?
	
	
	
	
	
	· Norme, codici e procedure che contemplano le principali regole di condotta del personale o, in generale, policy, modelli organizzativi e programmi di compliance “anticorruzione”

	2
	E’ presente la documentazione propedeutica all’affidamento dei lavori/fornitura?
	
	
	
	
	
	· Progettazione,
· Capitolato, 
· Titolo edilizio, 
· Asseverazione di conformità alle norme di settore delle opere previste nell'intervento,
· Eventuale nulla osta Vigili del Fuoco, Soprintendenza, ecc.

	3
	Per importi contrattuali di lavori o forniture di beni e servizi fino alla soglia applicabile per gli affidamenti diretti di cui all’art. 36 del d. Lgs. 50/2016, il fornitore/realizzatore è stato selezionato previa consultazione, ove esistenti, di un numero di operatori economici come indicato nel predetto articolo, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici?
	
	
	
	
	
	· Richiesta di preventivi
· Preventivi pervenuti


	4
	Per importi contrattuali di lavori o forniture di beni e servizi fino alla soglia applicabile per la procedura negoziata di cui all’art. 36 del d. Lgs. 50/2016:
-  il fornitore/realizzatore è stato selezionato previa consultazione, ove esistenti, di un numero di operatori economici come indicato nel predetto articolo, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici?
- la selezione è stata pubblicizzata sul sito web del Soggetto Attuatore?
-  l’avviso sui risultati della procedura di affidamento è stato pubblicato sul sito web del Soggetto Attuatore e contiene l’indicazione anche degli operatori economici invitati?
	
	
	
	
	
	· Richiesta di preventivi,
· Preventivi pervenuti,
· Pubblicazioni sul sito web del Soggetto Attuatore

	5
	La richiesta di preventivi contiene:
· l’oggetto dell’affidamento,
· l’importo,
· il criterio di selezione (offerta con il criterio del minor prezzo o del miglior rapporto qualità/prezzo),
· il possesso dei requisiti di carattere generale e, se richiesti, dei requisiti tecnico-professionali?
· il riferimento al finanziamento da parte dell'UE – NextGenerationEU?
	
	
	
	
	
	· Richiesta di preventivi

	6
	I preventivi sono stati richiesti ad operatori economici che non hanno ricevuto altri affidamenti dal medesimo Soggetto Attuatore nei 3 anni precedenti per garantire il principio di rotazione degli affidatari?
	
	
	
	
	
	· Elenco degli operatori economici invitati a presentare un preventivo
· Registro acquisti

	7
	E’ presente il verbale che dettaglia la scelta del soggetto realizzatore/fornitore?
	
	
	
	
	
	· Verbale di individuazione del soggetto realizzatore/fornitore

	8
	Nel caso in cui il criterio di selezione sia quello del miglior rapporto qualità/prezzo:
- nella richiesta di preventivi sono stati esplicitati i punteggi?
- è stata nominata una commissione di valutazione dei preventivi pervenuti?
- la commissione è composta da soggetti dotati di requisiti di compatibilità e moralità, nonché di comprovata competenza e professionalità nello specifico settore a cui si riferisce il contratto?
	
	
	
	
	
	· Richiesta di preventivi,
· nomina commissione di valutazione

	9
	Esistono procedure gestionali di qualità che prevedono l’esecuzione di controlli interni gestionali e contabili sulla presenza e correttezza degli impegni giuridicamente vincolanti (es: contratti)?
	
	
	
	
	
	· Normativa ISO 9001 
· Sistema di Gestione per la Qualità (SGQ) 
· Altre certificazioni

	10
	Esiste un proprio regolamento/manuale delle procedure interno al fine di garantire che l’esecuzione delle attività operative, amministrative, finanziarie e contabili siano correttamente svolte dalle competenti strutture dell’organizzazione e che sia garantito un adeguato controllo di gestione interno?
	
	
	
	
	
	· Sistema di Gestione per la Qualità (SGQ) 
· Altre certificazioni

	11
	E’ stato nominato un Responsabile dei Lavori?
	
	
	
	
	
	· Nomina Responsabile dei lavori

	12
	Sono stati correttamente effettuati, se pertinenti, gli adempimenti relativi alla sicurezza ai sensi del D.lgs 81/2008?
	
	
	
	
	
	· Eventuale Piano di Sicurezza e Coordinamento (PSC),
· Nomina dei coordinatori della sicurezza,
· Notifica preliminare art. 99 D.Lgs 81/08
· Denunce dei lavoratori all’INPS, INAIL, casse edili e dichiarazione sul contratto collettivo stipulato

	13
	 E’ stata verificata l’idoneità tecnico-professionale dell’impresa?
	
	
	
	
	
	· Certificato di iscrizione alla Camera di commercio, industria e artigianato,
· Documento unico di regolarità contributiva, 
· Dichiarazione di non essere soggetti a provvedimenti interdittivi

	14
	Sono state acquisite, prima della firma del contratto, le dichiarazioni relative alla prevenzione e contrasto ai conflitti di interesse e per la verifica del titolare effettivo?
	
	
	
	
	
	· Dichiarazione per l’identificazione del titolare effettivo
· Dichiarazione di assenza di conflitto di interessi

	15
	Il contratto prevede specifiche prescrizioni per il rispetto delle condizionalità PNRR?
(rispetto della tempistica di realizzazione/ avanzamento delle attività progettuali in coerenza con le tempistiche previste dal cronoprogramma procedurale di misura, applicazione di penali/azioni sanzionatorie in caso di ritardi nella realizzazione o per il mancato rilascio degli output previsti, ecc)
	
	
	
	
	
	· Contratto

	16
	Il contratto prevede specifiche prescrizioni per il rispetto degli ulteriori requisiti connessi alla Misura PNRR a cui è associato il progetto? 
(contributo programmato all’indicatore comune ed eventualmente il contributo ai tagging ambientali e digitale)
	
	
	
	
	
	· Contratto

	17
	Il contratto prevede specifiche prescrizioni per il rispetto del DNSH?
	
	
	
	
	
	· Contratto
· Eventuali attestazioni acquisite dal soggetto realizzatore in fase di preventivo

	18
	Il contratto prevede specifiche prescrizioni per il rispetto dei principi trasversali?
(rispetto dei requisiti e delle specifiche condizionalità PNRR richiamati dalla Programmazione di dettaglio e dagli atti programmatici relativi all’Intervento/Misura di riferimento
	
	
	
	
	
	· Contratto
· Eventuali attestazioni/ dichiarazioni in riferimento ai principi trasversali previsti dal PNRR richiamati dalla Programmazione di dettaglio e dagli atti programmatici relativi all’Intervento/Misura di riferimento

	19
	Il contratto è firmato dalle parti?
	
	
	
	
	
	· Contratto firmato

	20
	E’ stata acquisita la dichiarazione ai sensi dell'art. 3 della Legge 136/2010 relativa agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari?
	
	
	
	
	
	· Dichiarazione relativa agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari  ai sensi dell'art. 3 della Legge 136/2010

	21
	E’ stata verificata la regolarità contributiva mediante l’acquisizione del DURC?
	
	
	
	
	
	· DURC


	C
	Esecuzione del contratto
	

	1
	È presente la comunicazione inizio attività?
	
	
	
	
	
	· Comunicazione inizio attività

	2
	È stata concessa una proroga?
	
	
	
	
	
	· Proroga contrattuale


	3
	Sono stati sospesi i lavori?
	
	
	
	
	
	· Verbali di sospensione e ripresa lavori

	
4
	Sono state introdotte delle modifiche al contratto (es. modifiche alle quantità/oggetti fisici/servizi specificati nel contratto)?
	
	
	
	
	
	· Modifiche al contratto

	5
	L'appaltatore ha rispettato gli obblighi contrattuali? 
In caso negativo, sono state attivate le clausole del contratto relative alle penali?
	
	
	
	
	
	· Comunicazioni/atti di attivazione penali
· Documentazione di contenzioso





	
ESITI

	Esito del controllo:
	□
	POSITIVO

	
	□
	PARZIALMENTE POSITIVO

	
	□
	NEGATIVO




	Note

	



[bookmark: _GoBack]
	Data e luogo del controllo:
	___/___/_____

	Incaricato del controllo: _______________________________________Firma

	Responsabile del controllo: ____________________________________Firma
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